ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n? 430/2024)

1 I CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a Contratacdo de empresa especializada para
aquisicdo utensilios eletronicos e eletrodomesticos que serdo utilizados na comemoragao ao dia das mdes, onde
acontecerdo sorteios e demais atividades que enfatizam este dia tao significante. E que acontecera neste més de maio

2024.

1.1. DESCRICAO E QUANTIDADES

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE
01 Smart TV 32" Full HD LED 60Hz Android - WI-Fl e Bluetooth HDR UNIDADE 1
Google Assistente 2 HDMI 220V.
02 Fogdo 4 bocas acendimento manual - bali UNIDADE 1
03 | Tanguinho Semiautomatico 10Kg - 220V. UNIDADE 1
04 Liquidificador - com filtro 3 velocidades 550W 220V, UNIDADE 1
05 Celular Smartphone 126gb 4gb de memaria ram. UNIDADE 1
06 Ventilador de mesa 40cm - 3 velocidades 220V. UNIDADE 1
1.2. Os servigos/aquisicdo objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns que,

conforme inciso Xlll, art. 62 da lei n? 14.133/2021, sdo aqueles cujos padroes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de

mercado.

2. VIGENCIA

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de XX (XX) meses contados da data de publicagdo do
extrato de contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021, ndo podendo ultrapassar 31 de
dezembro de2024.

2.2. A vigéncia do Termo de Contrato estd sujeita a condi¢do resolutiva consubstanciada na
existéncia derecursos orgamentarios e financeiros correspondentes

2.3. Eventuais pedidos de prorrogacdo contratual deverdo ser encaminhados pelo gestor aos
setores competentes com antecedéncia minima de 30 (noventa) dias antes do término do contrato,
com as devidasjustificativas;

2.4, Se fatos supervenientes e novos ocorrerem, o prazo previsto podera ser mitigado e/ou

alargado, mediante justificativa fundamentada.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1, Este dispositivo tem por objeto a contratacdo de empresa para Contratagao de empresa

especializada para aquisicdo utensilios eletronicos e eletrodomeésticos que serdo utilizados na comemoragao ao dia das




maes, onde acontecerdo sorteios e demais atividades que enfatizam este dia tdo significante. E que

meés de maio 2024.
3.2
3.3. Os quantitativos foram levantados por esta equipe de planejamento, Anderson Cleydson da

Silva, matricula n? 6602; Pedro Luciano de Souza Junior, matricula n2 5371.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
4.1. A solucdo passard pela contratacdo de pessoa juridica capacitada para o fornecimento do
objeto conforme descrito no item 1.1.
4.2. Considerando que a realizacdo de uma licitagdo despenderia mais tempo e outros recursos
deste orgdo, foi definido que o processo de contratacdo se dard por meio de dispensa de licitagdo
conforme critérioprevisto no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2024:
Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 59.906,02

(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Servico/fornecimento prestado de forma parcelada, sem fornecimento de mao de obra em
regime de dedicagdo exclusiva.

Identificagdo das necessidades: E importante ter uma lista clara dos utensilios e equipamentos
eletrébnicos que a empresa precisa adquirir. Isso pode envolver a consulta de diferentes
departamentos ou dareas da empresa para entender suas necessidades especificas. Orgamento:
Definir um or¢gamento claro para a compra é fundamental. Isso ajudara a empresa a determinar quais
itens podem ser adquiridos e a evitar gastos excessivos. Especificacdao técnica: Descrever as
caracteristicas técnicas dos utensilios e equipamentos eletronicos desejados, como tamanho,
capacidade, funcionalidades especificas, compatibilidade, entre outros detalhes relevantes.
Qualidade e marca: Especificar se ha preferéncia por marcas especificas ou se existem requisitos de
qualidade para os produtos a serem adquiridos. Isso pode incluir padrdes de seguranga, garantias etc.
Processo de selecdao de fornecedores: Estabelecer critérios para selecionar os fornecedores
potenciais, como reputacdo, historico de entrega, precos competitivos, entre outros. Documentagéo
legal: Certificar-se de que a empresa contratada esteja em conformidade com todas as leis e
regulamentagdes locais, incluindo licengas comerciais, certificagdes de qualidade, seguro e outros
requisitos legais pertinentes. Prazos de entrega: Estabelecer prazos claros para a entrega dos
produtos adquiridos, garantindo que estejam alinhados com as necessidades da empresa. Condigdes
de pagamento: Definir as condi¢bes de pagamento, incluindo prazos e métodos de pagamento
aceitaveis. Garantia: Verificar se os produtos adquiridos estdo cobertos por garantia e quais sdo os
termos dessa garantia. Clausulas de rescisdo: Incluir cldusulas que especifiquem as condigdes nas

guais o contrato pode ser rescindido, bem como os procedimentos a serem seguidos nesse caso.




Critérios de Sustentabilidade

longo prazo, mas também contribui para a reducdo da pegada de carbono. Uso de materiais
sustentaveis: Escolher produtos fabricados com materiais que tenham menor impacto ambiental,
como plasticos reciclados, metais recicldveis e materiais de origem renovavel. CertificacOes
ambientais: Buscar produtos que tenham certificagdes ambientais reconhecidas, como o selo Energy
Star, certificacdes de gestdao ambiental (1ISO 14001) e certificados de sustentabilidade de produtos.
Durabilidade e vida util: Optar por produtos que sejam duraveis e tenham uma vida util longa,
reduzindo a necessidade de substituicdo frequente e minimizando o desperdicio. Reciclabilidade e
disposicdo final: Avaliar a capacidade de reciclabilidade dos produtos apds o fim de sua vida util e
verificar se a empresa contratada tem politicas ou programas de reciclagem e disposigdo final
responsavel. Reducdo de embalagens: Preferir produtos que tenham embalagens minimas ou que
usem materiais de embalagem reciclaveis ou biodegraddveis. Isso ajuda a reduzir o desperdicio de
embalagens e o impacto ambiental associado. Transporte sustentdvel: Considerar as praticas de
transporte da empresa fornecedora e optar por aquelas que tenham politicas de transporte
sustentavel, como uso de veiculos de baixa emissao ou opcoes de transporte mais eficientes.

Praticas sociais e trabalhistas: Verificar se a empresa fornecedora adota praticas éticas e responsaveis
em relagdo aos direitos humanos, condi¢des de trabalho justas e seguranca dos trabalhadores ao
longo de sua cadeia de suprimentos. Compromisso com a comunidade: Avaliar o envolvimento da
empresa fornecedora em iniciativas de responsabilidade social corporativa e seu impacto positivo nas
comunidades locais.

Subcontratacdo

5:2. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

5.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de

2021,por tratar-se de objeto simples facilmente prestado por empresas especializadas na area.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Objeto devera ser entregue pelo fornecedor na sede da Secretaria Municipal de Trabalho,
Habitacdo e Assisténcia Social, conforme especificacdes e quantidades definidas pela contratante e
ainda conforme cronograma de execucdo a ser elaborado pelo fiscalde contratos.

6.2. O prazo para prestacgdo de servicos/entrega dos itens serd de, no maximo, 48 (quarenta e

oito horas) horas a partir da data da emissdo da Ordem de Servigo/Compra pela Contratante.
7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
7.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e asnormas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de

sua inexecucdo total ou parcial.




7.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, ) mggﬁﬁﬁ?de
execu¢ao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente
circunstdncias mediante simples apostila.
7.3. As comunicagOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempreque o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

7.4. O odrgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.5. Os agentes publicos designados como fiscal ou gestor de contrato deverdo preencher os
seguintesrequisitos:

7.51. sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado publico dos quadros
permanentes daAdministracdo Pablica;

7.5.2. tenham atribuicbes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuam formagdo
compativel ou qualificacdo atestada por certificacao profissional emitida por escola de
governo criada emantida pelo poder publico; e

7.53. ndo sejam coOnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, oude natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
e civil.

7.5.4. ndo ter atuado, no certame que deu origem ao contrato, como pregoeiro, agente de
contratagdo, membro de comissdo de licitagdo ou estar envolvido com o pagamento do
contrato.

7.6. Devem ser designados, na mesma portaria, os servidores que substituirdo o fiscal e gestor
titulares em suas faltas e impedimentos ndo superiores a 60 (sessenta) dias. Caso o periodo de
substituicdo seja superior a sessenta dias, devera ser indicado novo servidor para exercer a fungdo.
7.7, O encargo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusado pelo servidor, por ndo se tratar de ordem
ilegal,devendo o servidor indicado expor ao superior hierdrquico as vedagdes e/ou limitagdes técnicas
que possamimpedir o diligente cumprimento do exercicio de suas atribuigdes.

7.8. Os gestores e fiscais designados devem ser formalmente cientificados acerca do contrato que
deverdo acompanhar, inclusive com a entrega a eles de codpias do edital (ou aviso de contratagao
direta) e do instrumento de contrato (ou documento substituto).

7.9. O Poder Executivo municipal deve promover, na medida do possivel, a devida capacitacdo dos

agentes publicos que geralmente sdo designados como fiscais e gestores de contratos.

Fiscalizagdo
7.10. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput), que sera(do) designado(s)

mediante portariaespecifica para a contratacdo objeto deste documento.
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7.11. Na designacao do(s) fiscal(is) deverd ser observado o principio da segre

vedada a designagdo do mesmo agente publico para atuacao simultanea em fungdes
riscos, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia
respectiva contratacdo.

7.12. O fiscal do contrato acompanhara a execug¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracgdo.

7.13. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados.

7.14. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

7.15. O fiscal do contrato informarda ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

7.16. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas,
o fiscaldo contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.17. O fiscal do contrato comunicarda ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual.
7.18. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termosaditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.
Gestor do Contrato

7.19. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
7.19.1. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.19.2. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho
na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas.

7.19.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de

responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
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158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para ta{f,mpnféﬂ‘?ﬁ%?

(o

formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo

Caso.

7.19.4. O gestor do contrato deverd enviar a documentacgao pertinente ao setor de ¢

e gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE LIQUIDACAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

8.1. Os servigos/itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da prestacdo do
servico/entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de
sua conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo sersubstituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo daaplicacdo das penalidades.

821. O objeto do contrato devera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando presentes
quaisquerdos casos do Art. 337-L do CP, evitando-se a ocorréncia de dano efetivo ao
erario.

822 Caso a gravidade da discrepdncia {qualitativa ou quantitativa) seja singela e de facil
reparacdo, o objeto podera ser recebido provisoriamente, desde que as irregularidades
sejamanotadas no respectivo termo detalhado, devendo a contratada sana-las no prazo
fixado, sob pena do ndo recebimento definitivo e da imputagdo de penalidades
contratuais.

8.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, a contar do recebimento
provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade dos servicos e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, que devera conter, no minimo:
a) lIdentificacao do fiscal, com a aposicdo de nome completo, matricula, assinatura e data, assim
comosua assinatura.
b) Relacdo dos itens, quantificando-os, descrevendo-os sucintamente e indicando o valor a ser
pago aocontratado.
¢) Identificacdo e assinatura de outro servidor (nos mesmos moldes) que tenha
conhecimento dascondicdes em que o recebimento foi feito, podendo ainda ser vista pelo
ordenador da despesa.
8.4, O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigénciascontratuais.

8.5, No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e

-




quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,
empresa para emissdaode Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da e

para efeito de liquidagdo e pagamento.

8.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamentoda nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento

definitivo.

8.7, O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

8.8. Compete aquele que realizar o recebimento provisério do objeto contratual (fiscal do
contrato ou, excepcionalmente, o gestor):

8.8.1. Registrar em sistema eletronico proprio ou em livro fisico, em caso de material de
expedienteou de bens moveis em geral, o eventual estoque ja existente e a quantidade
recebida;

882 Elaborar o termo detalhado ou recibo (conforme o caso), que devera descrever,
discriminar e quantificar adequadamente o objeto recebido, bem como registar o
cumprimento ou ndo doprazo para entrega;

8.8.3. Garantir a guarda e a vigilancia do(s) bem(ns), se for o caso;

884. Dar o devido encaminhamento para as providéncias relativas ao recebimento
definitivo do objeto.

8.9. Constatando a ndo entrega (total ou parcial) do material, o fiscal, o gestor ou a comissao
(conformeo caso) deve informar a ocorréncia a unidade gestora para adocdo das medidas contratuais
cabiveis, inclusive para a realizacdo de possiveis glosas. Além disso, devera provocar a autoridade
maxima do ente para dar inicio ao procedimento de apuragdo para possivel aplicagdo de sang¢do por
descumprimento contratual, sempre em conformidade com o contrato e com as disposi¢cdes

constantes na legislacdo.

9. LIQUIDACAO
9.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrad o prazo de 5 (cinco)
dias uteispara fins de liquidacao, na forma desta secdo.
9.2 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento decobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

921. o prazode validade;

922 adatadaemissao;

9.23. osdados do contrato e do drgdo contratante;

9.24. o periodo respectivo de execucdo do contrato;




925 ovalora pagar; e

9.26. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
9.3. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da

situagdo, sem Onus ao contratante;

9.4, A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

a.5, Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

9.6. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentese necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.8. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo.

10. PRAZO DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da

liqguidacdo da despesa, conforme segdo anterior.

11. FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

11.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

11.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
11.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo
vigente.

11.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar




Complementar.

11.5.

Nenhum valor sera pago ao Contratado enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagao

financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual poderd ser

compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimo de qualquer

natureza.

12.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E FORMA DE FORNECIMENTO

Forma de selec¢do e critério de julgamento da proposta

12.1.

O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE

LICITAGAO,com fundamento no inciso II, art. 75, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Forma de fornecimento
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O fornecimento do objeto sera parcelado.

13.EXIGENCIAS DE HABILITACAO

13.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

13.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG/CNI) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;
13.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

13.1.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

13.1.4. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatodrio de seus administradores;

13.1.5. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de
margo de 2020.

13.1.6. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
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do local de sua sede, acompanhada de documento compr

administradores;

13.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

13.1.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacgao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas das respectivas sedes, além do registro de que trata o art. 107 da
Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

13.1.9. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptid3ao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2 de
dezembrode 2021.

13:1.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo
Normativa RFB n. 971,de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

13.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

13.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

13.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddoexpedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da ReceitaFederal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

13.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

13.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n®5.452, de 12 de maio de1943;

13.2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede

do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

N




relativaa atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
13.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede\§
relativaa atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
13.2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei.

13.2.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
13.2.10. A exigéncia de qualificacdo técnica e econdOmica sera dispensada nesta
contratacao por tratar-se de entrega imediata conforme possibilitado pelo inciso lll, art.

70, da Lei Federal n2 14.133/2024.

14.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1. A pesquisa de prego desta contratagao sera realizada concomitantemente ao recebimento de
propostas que realizar-se-a no periodo indicado no Aviso de Contratagdo Direta a ser publicado por

servidorresponsavel.

15. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

15.1. S3oobrigagdes do Contratante:
15.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;
15.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
15.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;
15.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
15.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, noprazo, forma e condigOes estabelecidos no presente Contrato;
15.1.6. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecug¢ao total ou parcial do Contrato;
15.1.7. Cientificar o o6rgdo de representacdo judicial para adogdo das medidas cabiveis

quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;




15.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacGes e reclam
a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos|
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a b

ajuste.
15.1.8.1. A Administracdo tera o prazo de até 10 (dez) dias, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por

igual periodo.

16. OBRIGAGOES DO CONTRATADO

16.1. O Contratado deve cumprir todas as obriga¢des constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao
do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

16.1.1. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacgao;

16.1.2. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

16.1.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazofixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes daexecucgdo ou dos materiais empregados;

16.1.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualguer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ouo acompanhamento da execugdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

16.1.5. Entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins
de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem
a regularidadeperante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certidao
de Regularidade doFGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

16.1.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo, Convengdo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

16.1.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormalou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.

16.1.8. Paralisar, por determinacao do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo

executada deacordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurang¢a de pessoas ou bens de




terceiros.

16.1.9. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade co
assumidas, todas as condiéﬁes exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para
contratacdo direta;

16.1.10. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116);

16.1.11. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo

fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados gue preencheram as referidas vagas (art. 116,

paragrafo unico);

16.1.12. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento
do contrato;

16.1.13. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento doobjeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados noart. 124,11, d, da Lein214.133,de 2021.

16.1.14, Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

161.45. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacgdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

16.1.16. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de
14 de agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a que tenha
acesso por forga da execucdo deste contrato;

16.1.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

16.1.18. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para andlise e aprovagdo,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

16.1.19. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do

menor dedezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
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17.1.

d)

e)

i)
k)

172,

1.

V.

a)

b)

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

der causa a inexecugdo parcial do contrato;

der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

der causa a inexecucdo total do contrato;

deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratagdo,
quandoconvocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsadurante a dispensa eletrénica ou execucdo do contrato;

fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo;

praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sangoes:

Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que n3ao
se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei);
Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d,
e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposigdo de
penalidade mais grave(art. 156, §42, da Lei);
Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e / do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, fe g,
que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei).
Multa:
moratoria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
Compensatoria, para as infragGes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1, de 0,5% a
30% dovalor do Contrato.
Compensatoria, para a inexecugado total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1,
de 0,5%a 30% do valor do Contrato.
Para infracdo descrita na alinea “b e d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a 30% do

valor doContrato.




e) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de

valor doContrato, ressalvadas as seguintes infragdes:
17.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese al
obrigacdo dereparacdo integral do dano causado a Contratante (art. 156, §99).
17.4. Todas as sangOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a de

multa(art. 156, §79).

17.5. A aplicagdo das sangbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
17.6. Antes da aplicagdo de qualquer sangao sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze)dias, contado da data de sua intimagdo.
17.7. Se a multa aplicada e as indenizacOes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §89).
17.8. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdoenviada pela autoridade competente.
17.9. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §19):
I a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

1. as peculiaridades do caso concreto;

Il as circunstdncias agravantes ou atenuantes;

V. os danos que dela provierem para o Contratante;

V. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgdos de controle.

17.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na
Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o
rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).
17.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des aplicadas
a pessoa juridica serdoestendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a
pessoa juridica sucessora oua empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia(art. 160).

17.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias, contado da data de aplicagdo da

o




adastrq,Naciona
17.13. As san¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

18.  EXTINCAO CONTRATUAL

18.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso
ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

18.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a readequacgdo do cronograma
fixadopara o contrato.

18.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes administrativas; e
b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidasem lei para a continuidade da execucdo contratual.
18.4. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigagGes nele estipuladas, ou antes do
prazonele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.
18.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.
18.4.2. A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo
ensejara aextingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.
18.4.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.
18.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
18.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
18.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
18.5.3. Indeniza¢Oes e multas.
18.6. A extincdo do contrato ndo configura oObice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizacdo por meio de termo indenizatorio
(art. 131, caput, dalein.2 14.133, de 2021).
18.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratanteou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo docontrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha

reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso 1V, da Lei n.2 14.133, de 2021).
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19.  ALTERACOES AO CONTRATO

19.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e s
14.133, de 2021.
19.2. O CONTRATADO estara obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, os acréscimos
ou supressoes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizadodo contrato.
19.3. Assupressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limitede 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.
19.4. As alteragdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetidoa prévia aprovagdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipotese em que a formalizagdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo del (um) més (art. 132 da Lei n2 14.133, de 2021).

e 19.5. Registros que ndo caracterizam altera¢do do contrato podem ser realizados por simples

apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133, de 2021.

20. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

20.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral do Municipio.

20.2. Acontratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Unidade Orcamentdria: 09.001 - Secretaria Municipal de Trabalho, Habitacio e
Assisténcia Social

Funcio: 08 - Assisténcia Social

Subfuncio: 244 - Assisténcia Comunitaria

Programa: 0001 - Administracio Geral

Acdo: 2063 - Manutenc¢io da Secretaria de Assisténcia Social

Elemento da Despesa: 3.3.90.32 - Material, Bem Ou Servi¢o Para Distribuicdo Gratuita
Subelemento da Despesa: 3.3.90.32.099 - Outros Materiais de Distribuicio Gratuita.
Fontes: 15000000 - Recursos Nao Vinculado de Impostos

20.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovacao

da LeiOrgamentdria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

21.  CASOS OMISSOS

21.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposigdes contidas na Lei
n? 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes
contidas na Lei n2 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais

dos contratos.
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